
 

Skarszewy, 05.04.2024 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

w postępowaniu o wartości poniżej 130.000 złotych 

realizowane w trybie tzw. zapytania ofertowego 

 

 

I. Zamawiający: 

 

Gminny Ośrodek Zdrowia w Skarszewach 

Ul. Dworcowa 11 

83-250 Skarszewy 

Tel. 585882493 

e-mail: gozskarszewy@gdansk.home.pl 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

Zakup i dostawa materiałów biurowych oraz środków czystości na potrzeby Gminnego 

Ośrodka Zdrowia w Skarszewach w roku 2024. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – 

OPZ. 

1. Dostawa artykułów będzie odbywać się sukcesywnie w trakcie trwania zawartej 

umowy stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszego zapytania, według potrzeb 

Zamawiającego. 

2. Określone w załączniku nr 1 ilości możliwych do zamówienia artykułów biurowych 

oraz środków czystości zostały podane szacunkowo i mogą ulec zmianie. 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych w przypadkach, w których 

wskazuje znaki towarowe, patent lub pochodzenie przedmiotu z zachowaniem przez 

Wykonawcę zasad i wymogów opisanych w specyfikacji. Użyte w specyfikacji 

określenia wskazujące znaki towarowe, patent lub pochodzenie przedmiotu 

zamówienia, należy odczytywać wraz z wyrazami „lub równoważne”. Wykonawca 

oferując przedmiot równoważny do opisanego w specyfikacji, jest zobowiązany 

zachować równoważność w zakresie parametrów użytkowych, funkcjonalnych i 

jakościowych, które muszą być na poziomie nie niższym od parametrów wskazanych 

przez Zamawiającego. Wszystkie zaoferowane przez Wykonawcę materiały biurowe 

winny być wysokiej jakości, fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzeń, nie noszące 

śladów uprzedniego używania, pochodzące z bieżącej produkcji, oryginalnie 

zapakowane i zaopatrzone w etykiety identyfikujące dany produkt. 

4. Dostawa zamawianych artykułów odbywać się będzie do siedziby Zamawiającego na 

koszt Wykonawcy. 

5. Zamawiający odmówi przyjęcia dostarczonych artykułów w przypadku ich złej 

jakości. 

6. Materiały powinny zostać dostarczone do Zamawiającego w terminie do 3 dni 

roboczych od złożenia zamówienia, przez cały okres umowy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo zamówienia artykułów innych niż wskazane w 

wykazie, a dostępnych u Wykonawcy. 

8. Zamówienia realizowane będą od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r. 

 

III. Opis warunków udziału w postępowaniu: 
 

O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który: 

 posiada co najmniej 3 letni okres prowadzenia działalności obejmującej przedmiot 

zamówienia. 



 dostarczy aktualny odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do 

działalności gospodarczej. 

 znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

 

IV. Opis sposobu obliczania ceny: 
1. Cena oferty winna obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy 

realizacji zamówienia tj. załadunek, transport, wniesienie. 

2. Oferta musi zawierać ceny jednostkowe netto/brutto z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, w złotych polskich zgodnie z formularzem ofertowym. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie 

oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.  

5. Jeśli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia           

i budzi wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o 

udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty 

mających wpływ na wysokość ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera 

rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 

 

V. Opis sposobu przygotowania oferty: 
 

1. Oferta musi zawierać wypełniony: 

 Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia, 

 Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – Formularz cenowy, 

 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do 

działalności gospodarczej. 

2. Formularz cenowy (załącznik nr 2) musi być podpisany przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania firmy, zgodnie z formą reprezentacji oferenta określoną w rejestrze 

handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacji firmy oferenta. 

 

VI. Miejsce, sposób i termin składnia ofert: 
 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 11.04.2024 r. do godz. 12:00: 

a. w siedzibie Gminnego Ośrodka Zdrowia w Skarszewach, ul. Dworcowa 11, 83-250 

Skarszewy  

b. lub przesłać na adres e-mail: gozskarszewy@gdansk.home.pl z tytułem „Dostawa 

artykułów biurowych i środków czystości”. 

2. Oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą 

uwzględnianie. 

 

VII. Kryterium oceny ofert: 

 

Cena 100% 

 

1. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę całkowita wartość brutto zamówienia. 

2. Ilości wskazane w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego są ilościami 

orientacyjnymi przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej 

oferty. Wykonawca, z którym Zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje 

roszczenie o realizację dostawy w ilościach podanych w tabeli. 

3. W toku badania i oceny Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

VIII. Termin związania ofertą: 

mailto:gozskarszewy@gdansk.home.pl


 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

 

IX. Rozstrzygniecie postępowania 
 

1. Informację o wynikach postępowania jego uczestnicy otrzymają droga mailową oraz 

zostanie umieszczona na stronie internetowej: www.goz.skarszewy.pl. 

2. Oferenci, których oferta nie została wybrana nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń 

względem Zamawiającego z tytułu przygotowania i złożenia swojej oferty. 

3. Oferent nie może wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu 

składania ofert. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 

podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

 

X. Ochrona danych osobowych:  

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku            

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119    

z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Ośrodek Zdrowia              

z siedzibą w Skarszewach, reprezentowany przez Joannę Piankowską 

2) kontakt i inspektorem ochrony danych osobowych – Walenty Narloch e-mail: 

walenty.narloch@szpital.koscierzyna.pl nr telefonu 502757367 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO        

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane               

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana 

do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa 



w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, 

d) gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO; 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 

 

 

 

 
W załączeniu: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - asortyment, ilości, cena jednostkowa (zał. Nr 1 

do zapytania ofertowego). 

2. Formularz cenowy (zał. Nr 2 do zapytania ofertowego). 

3. Projekt umowy (zał. Nr 3 do zapytania ofertowego). 

 

 

 
        Dyrektor 

        Gminnego Ośrodka Zdrowia w  

        Skarszewach 

        Joanna Piankowska 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


